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1. Текстовый редактор — это:

а) программа, предназначенная для работы с тек​стовой информацией в процессе делопроизводст​ва, редакционно-издательской деятельности и др;
б) программа обработки изображений при созда​нии мультимедийных игровых программ;

в) программа управления ресурсами персонально​го компьютера при создании документов;

г) программа автоматического перевода текста на символических языках в текст, записанный с использованием машинных кодов;

д) работник издательства, осуществляющий про​верку и исправление ошибок в тексте при подго​товке рукописи к печати.

2. При считывании текстового файла с диска пользо​ватель должен указать:

а) тип файла;

б) имя файла;

в) размеры файла;

г) дату и время создания файла;

д) имя текстового редактора, в котором создав файл.

3 Символ, вводимый с клавиатуры при наборе тек​ста, отображается на экране дисплея в позиции, определяющейся:

а) вводимыми координатами;

б) адресом;

в) положением предыдущей набранной буквы;

г) положением курсора;

д) произвольно.

4. С помощью какой последовательности команд можно получить следующий вид надписи:



1. Правка/ Специальная вставка…

2. Формат/Шрифт…

3. Вставка/Рисунок/Объект  Word Art…

4. Формат/Стиль

5. Поиск слова в тексте по заданному образцу явля​ется процессом:

а) хранения информации;

б) обработки информации;

в) передачи информации;

г) уничтожения информации;

д) получения информации.
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1. Программа, предназначенная для работы с тексто​вой информацией в процессе делопроизводства и др., называется:

а) текстовым редактором;

б) операционной системой;

в) интерпретатором;

г) графическим редактором;

д) системой программирования.

2. Среди режимов текстового редактора укажите тот, в котором отредактированный текст записывается на диск:

а) режим ввода-редактирования;

б) режим работы с файлами;

в) режим поиска по контексту и замены;

г) режим орфографического контроля;

д) режим помощи.

3 Продолжите логическую цепочку:

«Библиотека — каталог»; «Книга — оглавление»; «Текстовый редактор — ????»:

а) окно;

б) текст;

в) меню;

г) курсор;

д) рабочее поле.

4. Что такое «форматирование таблицы»?
1. Это изменение положения таблицы в документе.

2. Это изменение размера шрифта и положения надписей в ячейках.

3. Это изменение размеров ячеек, вставка и удаление строк и столбцов таблицы, объединение и разбивка ячеек.

5 Что такое колонтитул?
1. Элемент оформления страницы, куда можно ввести нужный текст, рисунок, номер страницы, дату и время.

2. Разбиение документа на несколько колонок

3. Элемент оформления титульного листа документа.
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1. К числу основных функций текстового редактора относятся:

а) копирование, перемещение, уничтожение и сор​тировка текстовых файлов;

б) управление ресурсами ПК и процессами, испо​льзующими эти ресурсами при создании текста;

в) создание, редактирование, сохранение, печать текстов;

г) автоматическая обработка информации, пред​ставленной в текстовых файлах;

д) создание экспертных систем.
2. Редактирование текста представляет собой:

а) процесс внесения изменений в имеющийся текст;

б) процедуру сохранения текста на диске в виде текстового файла;

в) процесс передачи текстовой информации по компьютерной сети;

г) процедуру считывания с внешнего запоминаю​щего устройства ранее созданного текста;

д) процедуру уничтожения ненужных текстовых файлов.
3. Курсор — это:

а) отметка на экране дисплея, указывающая пози​цию, в которой будет отображен вводимый с клавиатуры символ;

б) клавиша на клавиатуре;

в) наименьший элемент изображения на экране;

г) устройство ввода текстовой информации;

д) пиксель.
4. При наборе текста в текстовых редакторах одно слово от другого отделяется:

а) двоеточием;

б) пробелом;

в) точкой;

г) запятой;

д) апострофом.
5. С помощью какой последовательности команд можно получить следующий вид надписи:



1.Правка/ Специальная вставка…

2.Формат/Шрифт…

3.Вставка/Рисунок/Объект  Word Art…

4.Формат/Стиль
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1. При редактировании текста для удаления неверно набранного символа используется клавиша:

а) <Enter>;

б) <Esc>;

в) <Delete>;

г) <Insert>;

д) <Ноmе >.
2. К числу основных преимуществ работы с текстом в текстовом редакторе (в сравнении с пишущей машинкой) следует назвать возможность:

а) более быстрого набора текста;

б) уменьшения трудоемкости при работе с тек​стом;

в) многократного редактирования текста;

г) использования различных шрифтов при наборе текста;

д) уменьшения сложности при работе с текстом.
3. Набор текста при работе в текстовом редакторе осуществляется с помощью:

а) клавиатуры;

б) джойстика;

в) модема;

г) мыши;

д) принтера.
4.  Процедура форматирования текста предусматри​вает:

а) удаление текста;

б) отмену предыдущей операции, совершенной над текстом;

в) запись текста в буфер;

г) разбивку текста на страницы;

д) автоматическое расположение текста в соответ​ствии с определенными правилами.
5. Сколько слов будет найдено (выделено, указано) в процессе автоматического поиска в тексте: «Далеко за отмелью, в ельнике, раздалась птичья трель», если в качестве образца задать слово «ель»: 

а) 2;        
б) 0;        
в) 1;        
г) 3;        
д) 4.
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1. Текстовый редактор, как правило, используется для:

а) создания чертежей; 

б) сочинения музыкального произведения;

в) совершения вычислительных операций;

г) создания документов;

д) научных расчетов.
2. Для ввода текстовой информации используется:

а) модем;

б) джойстик;

в) мышь;

г) принтер;

д) клавиатура.
3. К устройствам вывода текстовой информации от​носится:

а) ПЗУ;

б) монитор;

в) сканер;

г) мышь;

д) клавиатура.
4. Что пропущено в ряду: «символ-...-строка-фрагмент»:

а) книга; 

б) абзац;

в) слово;

г) текст;

д) страница.
5. Копирование текстового фрагмента в текстовом редакторе предусматривает в первую очередь:

а) указание позиции, начиная с которой должен копироваться фрагмент;

б) выбор соответствующего пункта меню;

в) выделение копируемого фрагмента;

г) открытие нового текстового окна;

д) запись исходного текста на диск.

